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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สขุภาพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า  43 หมู่ 11 ต.บ้านเป้า อ.พุทไธสง จ.บรุีรมัย์  31120 
โทรศัพท์  044 -119 756  

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : องค์การบรหิารส่วนตำบล บ้านเป้า อำเภอพุทไธสง จงัหวัดบุรรีัมย์ 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในสว่นภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิม่เติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

พ.ศ. 2545 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 30    วัน 

9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ  กองคลงั องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลบ้านเป้า  ตำบลบ้านเป้า อำเภอพทุไธสง จงัหวัดบรุีรัมย์ 31120  โทรศัพท์: 044 – 119 756  
10. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  

กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านเป้า  ตำบลบ้านเป้า อำเภอพุทไธสง จังหวัดบุรรีัมย์ 31120   
โทรศัพท:์ 044 – 119 756  
ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 

 
 

11. หลักเกณฑ ์วิธีการ เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
              ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนดไว้ในข้อกำหนดของทอ้งถ่ินให้เป็นกจิการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินน้ัน) จะต้องยื่นขอต่อ
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อายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ทีร่ับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 
1 ปีนบัแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคำขอพร้อมกับเสยีค่าธรรมเนียมแล้วใหป้ระกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถ่ินจะมีคำสั่งไม่ตอ่อายุใบอนญุาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 
              ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสยี
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอกีร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีทีผู่้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 
ครั้งเจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวข้องตามประเภทกจิการที่ขออนญุาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
   (4) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถ่ิน
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของทอ้งถ่ิน.... 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 
 

15 นาท ี กองคลงั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า   
  

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
จนท. แจ้งต่อผูย้ื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะน้ันให้
จัดทำบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

1 ชั่วโมง กองคลงั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า   
  
 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
คำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามท่ี
กำหนดในแบบ
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าทีแ่ละผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
 
 

บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนคำ
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถงึเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจง้
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบตัิราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสถานทีด่้าน
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ดา้นสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ดา้นสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขดา้น
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน -กองคลงั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า   
  
 
 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กฎหมายกำหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัิราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

การอนุญาต 
 

การแจ้งคำสัง่ออก
ใบอนุญาต/คำสัง่ไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

8 วัน กองคลงั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า   
  

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมี
เหตหุรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต 
แจ้งคำสัง่ไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจง้
สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 
 
 
 

2. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
คำสัง่ไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน
ให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผูข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อม
สำเนาแจง้สำนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

ชำระค่าธรรมเนียม ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำสัง่อนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสขุภาพท่ีมี
ข้อกำหนดของท้องถิ่น)  
 
 

1 วัน -กองคลงั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า   
  

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสยีคา่ปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 
20 ของจำนวนเงิน
ที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 
งานบรกิารนีผ้่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
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12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

ไม่มี 0 1 ฉบับ ไม่มี 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

ไม่มี 0 1 ฉบับ ไม่มี 

3) 

หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

ไม่มี 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

4) 

ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ
มอบอำนาจ) 

ไม่มี 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

5) 

หลักฐานทีแ่สดง
การเป็นผู้มีอำนาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล 

ไม่มี 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

สำเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ที่
ใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

ไม่มี 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

2) 

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร
ที่แสดงว่าอาคาร
ดังกลา่วสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต
ได้ 

ไม่มี 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

3) 

สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่น
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ำ
ไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

ไม่มี 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

4) 

เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
กำหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ

ไม่มี 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เช่นรายงานการ
วิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

กิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวดั
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการ
ที่กำหนด) 

ไม่มี 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์
และหลักฐานแสดง
ว่าผ่านการอบรม
เร่ืองสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่น
ขออนุญาตกิจการ
ที่เก่ียวข้องกับ
อาหาร) 

ไม่มี 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

 
13. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไมเ่กิน 10,000 

บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
  
หมายเหตุ (ตามบญัชีแนบทา้ยขอ้บญัญตัิองคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นเป้า เรื่อง การควบคุมกจิการทีเ่ป็น
อนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ.2557) 

 
14. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  

การให้บริการไม่ได้รับความสะดวก สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วน

ตำบลบ้านเป้า 43 หมู่ 11 ตำบลบ้านเป้า อำเภอพุทไธสง จังหวัดบุรีรัมย์  โทรศัพท์ 0-44 119 756 หรือเว็ปไซต์ 

www.banpaobr.go.th 
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2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
15. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามขอ้องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นเกาะ) 
 

 
16. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ ์ 19/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย อบต.บา้นเป้า 
อนุมัติโดย นายกอบต.บา้นเป้า 
เผยแพร่โดย อบต.บา้นเป้า 

 
 

 
 


