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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า อำเภอพทุไธสง จงัหวัด บุรรีัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  : กองช่าง องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านเป้า  อำเภอพุทไธสง  จังหวัดบุรรีัมย์  
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)   
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง   
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  
 1) พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สงัคม   
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ตำบลบ้านเป้า  อำเภอพุทไธสง  จงัหวัดบุรรีัมย์   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฎกระทรวงข้อบญัญัติ 
ท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  5  วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จำนวนคำขอที่มากทีสุ่ด 0   
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0   
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 21/05/2558 16:59   
11. ช่องทางการให้บริการ   
 1) สถานที่ใหบ้รกิาร ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบา้นเป้า  อำเภอพุทไธสง จังหวัดบุรรีัมย์  31120 ระยะเวลา
เปิดใหบ้รกิาร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
           กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งช่ือไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุม งาน
ให้มีหนงัสอืแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบในกรณีทีม่ีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รบัใบอนญุาตต้องระงบัการ ดำเนนิการ
ตามที่ได้รับอนญุาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนงัสอืแจ้งช่ือและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคน ใหม่ให้แก่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินแล้ว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน / หน่วยงาน

ท่ี รับผิดชอบ 
หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพรอ้มเอกสาร 1 วัน กองช่าง อบต.บ้านเป้า  
2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการ

ขอเปลี่ยนผู้ ควบคุมงาน 
2 วัน กองช่าง อบต.บ้านเป้า  

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตาม
ใบอนุญาตว่าถึง ข้ันตอนใดและแจง้ใหผู้้ขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงานทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง อบต.บ้านเป้า  

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน  
14. งานบริการนี้ผา่นการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน  
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสารฉบับจริง  จำนวนเอกสารสำเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหต ุ

1 บัตรประจำตัวประชาชน ไม่มี ไม่มี 1 ฉบับ ไม่มี 
2 หนังสือรบัรองนิติบุคคล ไม่มี ไม่มี 1 ชุด ไม่มี 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี ประเภทขั้นตอน หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสารฉบับจริง  จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหต ุ

 สำเนาหนงัสือที่ได้แจง้ใหผู้้
ควบคุมงานคนเดิมทราบ ว่าได้
บอกเลิกมิใหเ้ป็นผู้ควบคุมงาน
แล้วพร้อม หลักฐานแสดงการ
รับทราบของผู้ควบคุมงานคน
เดิม    (แบบน. 5) 

ไม่มี ไม่มี 1 ชุด ไม่มี 

 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา 
30  วรรคสอง (แบบน. 8) 

ไม่มี ไม่มี 0 ชุด ไม่มี 

 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ เคลื่อนย้าย
อาคารแล้วแต่กรณี 

ไม่มี ไม่มี 1 ชุด ไม่มี 

 สำเนาหนงัสือแจง้การบอกเลกิผู้
ควบคุมงาน      (แบบน. 7) 

ไม่มี ไม่มี 1 ชุด ไม่มี 
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16. ค่าธรรมเนียม  
     1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  0 บาท  
 
17. ช่องทางการร้องเรียน  

     1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบรหิารส่วนตำบลบา้นเป้า  
      1. ทางอินเทอร์เน็ต (www.banpaobr.go.th)  

2. ทางโทรศัพท์ 044 119 756  
      3.  ทางไปรษณีย์ องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นเปา้ อำเภอพุทไธสง  จังหวัดบุรีรัมย์  31120  
      4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
      5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเปา้)  
2) ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียนตอ่ศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า  

(43  หมู่ที่  11  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า  อำเภอพุทไธสง  จังหวัดบรุีรมัย์  31120)  หรือที่
เว็บไซต์  www.banpaobr.go.th 

ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บรกิารประชาชนสำนักงานปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 
10300)  

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 

 

http://www.banpaobr.go.th/

